
Primer ingreso Modalidad a Distancia 
Instructivo de inscripción  

 
1. Recoger documentación en la sede correspondiente o en Av. Del Imán, Ciudad 

Universitaria 

2. Imprimir tu Comprobante de inscripción. La dirección para imprimir tu comprobante 

es: https://tramites.dgae.unam.mx/ins/a/  

3. Debes entregar o enviar los siguientes documentos a Servicios Escolares del SUAED de 

la Facultad de Ciencias Políticas y Sociales  

 

• Comprobante de inscripción 

• Carta asignación (Plantel) 

• Comprobante de pago 

• Solicitud de toma de fotografía Credencial UNAM (firmada, sin salirse del recuadro) 

 
Puedes entregar o enviar los documentos por estas tres vías:  
 

Personalmente 
Debes acudir a:   

Facultad de Ciencias Políticas y Sociales. Ventanilla de Servicios Escolares SUAED. Edificio F, Planta Alta  

Horarios:  

Martes a Viernes de 10:00 a 15:00 hrs y de 17:00 a 19:00 hrs.  

Sábados de 09:00 a 14:00 hrs.  

 

Correo electrónico 
Escanea los documentos solicitados y envíalos a la siguiente dirección electrónica: 

escolares.suaed@gmail.com. En el asunto escribe DOCUMENTACIÓN PRIMER INGRESO DISTANCIA. 

 

Correo postal 
Envía los documentos a la siguiente dirección:  
 
División del Sistema Universidad abierta y educación a distancia  
Facultad de Ciencias Políticas y Sociales  
Circuito Mario de la Cueva s/n  
Edificio F Planta Alta  
Ciudad Universitaria  
C.P. 04510 

 

4. Debes llenar el Formato de Datos de alumno en la siguiente liga: 

http://suaed.politicas.unam.mx/Registro_Alumnos/ 

5. Debes revisar el tutorial de Acceso a la plataforma que encontrarás en la siguiente liga: 

http://suaed.politicas.unam.mx/audiovisuales/tuto_ingreso_alumno.swf  

6. El día 25 de febrero de 2012 debes ingresar al Curso de Inducción a la Modalidad a 

Distancia (Antes de esa fecha no tendrás acceso a la plataforma)  

7. El día 3 de marzo comenzará el semestre 2012-2 

 

 

Credencial UNAM  

Podrás recoger tu credencial en la Ventanilla de Servicios Escolares, en los horarios de 

atención. Informaremos a través de la página del SUAED las fechas para recogerla.  

Si no puedes venir personalmente a recoger tu credencial, puede hacerlo alguien por ti, pero es indispensable 

presentar carta poder 


